Lederløft

29. september 2008


Huskeliste for Komité speiding, forbundskontoret og projektgruppen
Hva
Lederløft – et arrangement for alle ledere, ledertrænere og rovere i Norges speiderforbund.
Hvorfor
- Lederløft skaber engagement og glæde hos ledere og rovere i Norges speiderforbund ved begynnelsen af et nyt speiderår.

- Lederløft øker kvaliteten i ledernes og rovernes arbeide for og med speiderne.

Hvordan
- Så mange ledere, ledertrenere og rovere fra Norges speiderforbund som muligt samles på samme tid og samme sted.

- De deltagende ledere, ledertrænere og rovere gives faglige indspil, som de kan anvende direkte i egne enheder, og som giver dem lyst til at videreudvikle sig selv og deres spejderarbejde.
- De deltagende ledere, ledertrænere og rovere gives mulighed for udbygning og vedligeholdelse af egne netværk.
- De deltagende ledere, ledertrænere og rovere gives mulighed for at påvirke det centrale arbejde.
Særlig opmerksomhet
- Der skal være en tydelig ansvarsfordeling mellem Komité speiding, forbundskontoret, projektgruppen og teknisk stab. [Skovvogterne er teknisk stab].

- Skovvogterne skal sætte navn på, hvem der har ansvar for deres enkelte opgaver.

- Informationskanaler, som tidligere har vist sig at virke, skal fortsat anvendes, fx medlemsbladene, flyers, e-mail og sms, og samtidig skal andre tidssvarende informationskanaler overvejes anvendt, fx postkort og facebook, for at nå ud til så mange potentielle deltagere som muligt.
- Tilmeldingsskemaet skal nøje gennemtænkes, så det virker logisk og praktisk.

- I tilmeldingsskemaet skal der være mulighed for at skrive, om man har ledige pladser i bilen.

- Det skal overvejes, om deltagere, som tilmelder sig tidligt, skal betale en lavere deltagerafgift end deltagere, som tilmelder sig sent, fx 500 kr. før 1. juli og 600 kr. efter 1. juli.

- Der skal anvendes egen e-mail adresse til arrangementet, som alle relevante sagsbehandlere på forbundskontoret har tilgang til, fx lederloft@speiding.no.

- Der skal foretages en kvalitetssikring af eksterne kunstnere og indlægsholdere.
- Der skal indhentes tilbud fra 3 busselskaber for hver planlagt rute.

- Under arrangementet skal tilmelding til kurser styres stramt. Der skal derfor udarbejdes tilmeldingsskemaer forud for arrangementet, og det skal ikke tillades, at der tilmeldes flere til et kursus, end der er plads til. Kursuslederne skal have skemaerne udleveret og sikre sig, hvilke personer der deltager på deres respektive kurser. Skemaerne skal afleveres til forbundskontoret, når kurserne er gennemført.
- Ved tilmelding efter sidste frist for tilmelding er deltageren selv ansvarlig for transport, overnatning, diæter og børnepasning.

Tidslinje
Lederløft gennemføres i sidste weekend i august.

	Tid
	Aktivitet
	Ansvarlig

	1 år før
	Lederløft sættes på arrangementslisten.
	Komité speiding og forbundskontoret

	
	Projektlederen findes.
	Komité speiding

	
	Teknisk stab findes. [Skovvogterne].
	Komité speiding

	
	Projektaftale indgås med projektlederen.
	Forbundskontoret

	
	Projektgruppen etableres.
	Projektleder

	
	Tema(er) for arrangementet vælges.
	Komité speiding

	
	Ambitionsniveauet for arrangementet besluttes, fx 400 deltagere.
	Komité speiding

	9 måneder før
	Budgettet udarbejdes.
	Projektgruppen

	
	Budgettet godkendes.
	Forbundskontoret

	
	Deltagerafgiften fastsættes.
	Komité speiding, projektgruppen og forbundskontoret

	
	Programmet udarbejdes.
	Projektgruppen

	
	Indlægsholdere og kursusledere findes.
	Komité speiding og projektgruppen

	6 måneder før
	Lederløft omtales første gang i medlemsbladene, på hjemmesiden og på postkort sendt direkte til ledere og rovere.
	Projektgruppen og forbundskontoret

	
	Tilmeldingsskemaet udarbejdes.
	Forbundskontoret

	
	Mærker designes og bestilles.
	Forbundskontoret

	
	Programmet er klart.
	Komité speiding og projektgruppen

	
	Mappe med spørgsmål og svar om praktiske forhold udarbejdes og lægges til brug for forbundskontorets sagsbehandlere i forbindelse med henvendelser fra interesserede deltagere.
	Forbundskontoret og projektgruppen

	3 måneder før
	Arrangementet omtales anden gang i medlemsbladene og på hjemmesiden.
	Projektgruppen og forbundskontoret

	
	Tilmeldingsskemaet er klart.
	Forbundskontoret

	
	Tilmeldingen åbner.
	Forbundskontoret

	
	Faktura udsendes løbende til tilmeldte.
	Forbundskontoret

	
	Indlægsholdere og kursusledere er på plads.
	Komité speiding og projektgruppen

	
	Det besluttes, hvilke kurser der kan godkendes inden for grundtræningen.
	Komité speiding

	
	Evalueringsskemaet udarbejdes.
	Forbundskontoret

	
	Evalueringsskemaet er klart.
	


	3 måneder før, fortsat
	Der indhentes tilbud fra busselskaber.
	Forbundskontoret

	
	Der bestilles bus. [Minimum én bus fra hvert område].
	Forbundskontoret

	2 måneder før
	Arrangementet omtales tredje gang i en e-mail sendt direkte til ledere og rovere med påmindelse om tilmelding.
	Forbundskontoret

	 1 måned før
	Arrangementet omtales fjerde gang i en e-mail sendt direkte til ledere og rovere med påmindelse om tilmelding.
	Forbundskontoret

	8 dage før
	Sms sendes direkte til ledere og rovere med påmindelse om, at sidste frist for tilmelding er dagen efter.
	Forbundskontoret

	7 dage før
	Sidste frist for tilmelding. [Mulighed for tilmelding løber uofficielt frem til dagen før arrangementet].
	Forbundskontoret

	
	Sidste frist for ændringer til tilmelding.
	Forbundskontoret

	Sidste weekend i august
	Lederløft gennemføres.
	Projektgruppen, Komité speiding og forbundskontoret

	Dagen efter
	Evalueringsskemaet udsendes direkte til deltagerne på e-mail.
	Forbundskontoret

	2 måned efter
	Evalueringsskemaet analyseres og gennemgås med projektlederen.
	Komité speiding

	
	Rapport afleveres.
	Projektleder


Bilag:
Skabelon for rapport.
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